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 ​
  ​
 

  

​
​
Lettera  di  presentazione  di  Marilena Bartolotta 

​
                                                                     ​
                                                                      Egregio Dottore/Gentile Dottoressa,  
 ​
Buongiorno, il mio nome è Marilena.​
Vi scrivo perché ritengo di avere i requisiti necessari per dare il mio  piccolo, grande 
contributo ai vostri obiettivi Aziendali. 
Sono una persona  tenace, caparbia e ambiziosa. 
Le persone che mi conoscono dicono di me che sono un ragazza solare, affabile, 
disponibile sempre sorridente ma soprattutto seria, sincera e affidabile. 
La mia  naturale  inclinazione a conquistare la fiducia delle persone, mi ha 
permesso di avere sempre un buon rapporto  con la gente. 
Sono una persona duttile e versatile, con facilità mi adatto a nuove sfide lavorative 
seppur non in linea con il mio profilo professionale. 
Mi  rivolgo a Lei che in questo momento legge. ​
Perché proprio io ? 
Perchè  nella mia mente c’è un solo obiettivo : dedizione al lavoro che mi viene 
assegnato, imparare, conoscere ma soprattutto crescere con la vostra Azienda. 
Voglio  conquistare la vostra Stima e la vostra fiducia per poter diventare ed essere 
indispensabile  e insostituibile per i vostri programmi Aziendali. 

Grazie per avermi dedicato alcuni minuti del vostro tempo. ​
​
​
Buona  vita: ​
​
                                                                                   Marilena Bartolotta​
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INFORMAZIONI 
PERSONALI Bartolotta   Marilena  

 

 

 Traversa papeo 10   96100 Siracusa ( SR )  
 3349028867       
 bartolottamarilena@gmail.com 

-   data  di  nascita   05/08/1982 
-   Sesso  Femminile​
 -  Nazionalità  Italiana  

 

OCCUPAZIONE 
PER LA QUALE SI 

CONCORRE 

Tutte le mansioni relative al mio Curriculum. In alternativa 
potrò prendere in considerazione anche mansioni diverse 
dal mio profilo professionale. 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE  

  
11-2025 - In corso  Tutor in percorsi formativi sulla sicurezza sul lavoro 

presso QSM S.r.l. 
 

05/2023 - 09/2025 
 

 
O.S.A. presso Villa Azzurra  

01/2023 - 11-2025 Contratto a chiamata Hostess Concorsi c/o Fiera del 
Sud Siracusa 

  
11/2020 - 12/2022 Addetta alle vendite Worwerk 

  
04/2021 - 12/2021 

  
 

ù07/2019 - 07/2020 

Etichettatura e confezionamento di prodotti 
enogastronomici artigianali presso Fratelli Burgio 
 
Commessa Cassiera Addetta alla vendita​
presso Prenatal C.C. Archimede - Siracusa 

  
                                                                           
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2018 Commis di sala 
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Hotel Golf Resort  Monasteri 5 stelle 
                                        
-------------------------------------------------------------------------------------- 

2016 - 2018 Responsabile Del Bar  (Cassiera e Banconista) 
Bar Aeronautica Militare presso la  ditta di Bellanca 

                                        
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2017-2018​
 

 
 

2013​
 

​
 
 

 
            2010 – 2012​
 

Addetta Banco Panetteria\Gastronomia 
Panificio “La Fornaia” –Panificio “Amato” 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------​
Banconista e Addetta alla cassa​
  Bar “Apex” 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------​
 Hostess di eventi  ​
  “Eventi” Catania​
Esperienza gratificante di indiscusso valore etico e commerciale. La  
mia naturale capacità di ascolto e di apprendimento, mi ha permesso 
di  conoscere ambienti gente di diversa estrazione sociale. Ho fatto 
tesoro di questa esperienza, per conoscere, approfondire e migliorare 
il contributo lavorativo da me offerto alla collettività 
 
 
 

          15/04/2008 -       
          27/06/2008         
                                                                
​
 

Corso di formazione per educatori- domiciliari e                
Operatori socio - assistenziali 
 Provincia Regionale di Siracusa e dell’A.D.M.I.C ( Floridia ) 

                                                                          
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------​

 
                                                        
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------​

             2005 – 2006      Servizio Civile Servizio ambulanza Misericordia  Florida​
                                      ​
                                                                           
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------​

                                           2004      Promoter  AMERICAN EXPRESS​
                                     ​
                                                                           
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------​

                        Esperenza  lavorativa in Australia presso la casa del caffè​
                                        
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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ISTRUZIONE E 
FORMAZIONE    

                                                                          
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2015 Corso sartoriale  Xiridia di  katia Cultrera – Floridia    
                                                                           
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------​
 

 
 2002 - 2003                   Diploma Scuola Media Superiore Tecnico Commerciale​
                                        RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE​
                                                                           
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------​
 

COMPETENZE 
PERSONALI  

                                                                           
  

Lingua madre italiano 
  

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE 
SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione 
orale  

Inglese – Francese  B1 B1 B1 B1 B1 
 

Competenze 
comunicative 

Possiedo buone capacità di ascolto, di adattamento e di disponibilità 
nei riguardi della collettività, soprattutto se trattasi di ambiente 
lavorativo.​
Sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro, definendo 
priorità e assumendo responsabilità delle problematiche lavorative del 
momento. Con naturale facilità riesco a comunicare e avere un buon 
rapporto di Lavoro con i Colleghi e con i miei superiori. ​
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Competenze 
organizzative e 

gestionali 

Sono in grado di gestire in piena autonomia il mio lavoro nelle varie 
fasi, assicurando serietà e professionalità nel fronteggiare, con 
meticoloso impegno eventuali e impreviste criticità lavorative.Ho 
maturato una discreta  capacità di gestione dello Stress, seppur in 
situazioni difficili.​
Sono una persona ben predisposta verso i rapporti sociali,  ho un buon 
controllo delle azioni e decisioni da prendere anche in situazioni 
lavorative non facili.​
---------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Competenze 
professionali 

Ho sempre avuto un buon rapporto con la clientela, grazie anche a 
uno spirito di tolleranza e di pazienza, frutto di una facile capacità di 
adattamento. Durante il mio lavoro sono stata sempre molto 
professionale, gentile ed educata con i Clienti. Ho assecondato con 
giusto equilibrio e responsabilità le loro necessità, senza tralasciare le 
direttive Aziendali dei miei Superiori. 

 

Competenze digitali​
 
 
 

 

AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 

Comuni
cazione 

Creazione 
di 

Contenuti 
Sicurezza Risoluzione di 

problemi 

 Utente base Utente base Utente base Utente base Utente base 

​
​
​
     Capacità e​
     competenze​
     artistiche  

Buona  conoscenza principali e moderni sistemi informatici, Internet e Posta 
elettronica. Il 13/06/2012,conseguita Patente europea ECDL 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------​
Ottima capacità di animazione, ricreativa e musicale con gli 
assistiti Capacità di elaborare con senso critico progetti personali. 
Affidabilità. Spirito di iniziativa. Creatività. Sensibilità. 
Capacità di adattamento di flessibilità nel rispondere  e di flessibilità nel 
rispondere alle trasformazioni e alle innovazioni della realtà lavorativa 

                                                                          
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                                                           

Patente di guida​
 
Considerazioni 
personali  

B, automunita​
----------------------------------------------------------------------------------------------​
​
La vita mi ha insegnato a essere prudente, ma nonostante io abbia dato più 
di quello che ho ricevuto, continuerò a  offrire la mia assoluta gratitudine alle 
opportunità lavorative e non, che la vita  mi offre. Vorrei con voi  arricchire  e 
completare il mio percorso professionale, consapevole di poter mettere al 
vostro servizio la mia esperienza di vita sociale, morale e professionale. 

                                                                          
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

Trattamento dei dati 
personali 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali. 
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